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ste relatdrio visa colocar as partes interessadas a par das atividades da Secretaria
Administrativa, considerando todas as atividades realizadas durante o exercicio

do ano de 2025.

Descricdo sumaria das atividades: Supervisionar rotinas administrativas; coordenar ser-
vicos de transporte, manutencao de equipamentos, mobiliario, instalagées entre outras,
além de administrar recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo.

Marco de destaque em 2025 foi o inicio da Legislatura 20252028, marcada pela
posse de 13 vereadores e pela implementacdo de uma nova forma de gestado, con-
duzida pela nova composicao da Mesa Diretora, pautada no fortalecimento da organi-
zacdo administrativa e legislativa. Soma-se a esse momento a realizacdo dos ultimos
ajustes da obra da Sede Prépria da Camara Municipal de Viana, consolidando a es-
trutura fisica necessaria ao pleno funcionamento das atividades do Poder Legislativo.

Secretaria Administrativa - Execuc¢ao dos Servigos e Atividades

Durante o exercicio, a Secretaria Administrativa executou suas atribuicdes com foco
na eficiéncia operacional, na legalidade dos atos administrativos e na integragao dos
servicos de apoio ao funcionamento do Poder Legislativo.

1. Gestao de Pessoas e Rotinas Administrativas

Foram supervisionadas as atividades diarias das equipes administrativas, compreen-
dendo os servicos de recepcao, atendimento ao publico, expedi¢ao de correspondén-
cias, limpeza, copa e portaria, assegurando a continuidade e a qualidade dos servicos
prestados, bem como a adequada organizacao do ambiente institucional.

2. Gestao Documental e Arquivistica

A Secretaria coordenou o fluxo de documentos internos e externos, a elaboracdo de re-
latérios e planilhas de controle, além do correto arquivamento dos Processos Adminis-
trativos, garantindo padronizacao, rastreabilidade e conformidade com a legislagao e
normas administrativas vigentes.

3. Apoio Orcamentario e Financeiro

No ambito orcamentario e financeiro, acompanhou os processos de compras e contra-
tagdes, bem como a execug¢ao orcamentaria, prestando suporte técnico aos setores res-
ponsaveis e auxiliando na correta utilizacao dos sistemas informatizados oficiais, a exem-
plo do SIAFI, contribuindo para a regularidade e transparéncia da gestao.
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4, Logistica, Patrimonio e Infraestrutura

Foram realizadas a¢des voltadas a manutencao das instalagdes fisicas, mobilidrios, equi-
pamentos e veiculos oficiais, além do controle e requisicdo de materiais de consumo,
assegurando condi¢des adequadas para o desenvolvimento das atividades administra-
tivas e legislativas.

5. Integracao e Articulagao Institucional

A Secretaria atuou na integracao das atividades dos diversos setores da Camara, promo-
vendo o alinhamento de rotinas, evitando a duplicidade de esfor¢os e contribuindo para
o desenvolvimento harménico das agdes institucionais.

6. Principios da Administrag¢ao Publica

As atividades foram executadas em estrita observancia aos principios da legalidade, im-
pessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, com especial atenc¢ao a transparén-
cia dos atos administrativos e ao atendimento das demandas da sociedade.

Dessa forma, a Secretaria Administrativa reafirmou seu papel estratégico no suporte as
atividades legislativas, contribuindo para a otimizagdo dos recursos puUblicos e para o
fortalecimento da gestao institucional ao longo do exercicio.

Segue a lista de contratos acompanhados pela Secretaria:

EMPRESA PROCESSO
Agora Es 2261/2021
Link Card 0091/2022
Adservicon 2325/2021
________________ o - s
_______________ ocopoee,,, U
________________ Agape - - - | - L L 25180025 L
Gibbor 0156/2024
Infiniti 0657/2024
Dinamica 0526/2024
E&L 1032/2024
MS Producoes 0961/2025
Agape 1001/2025

Por fim, destaca-se a importancia estratégica da atuacdo da Secretaria Administrati-
va no contexto institucional, uma vez que sua atuagao integrada assegura o pleno fun-
cionamento das atividades-meio da Camara Municipal, permitindo que as a¢des legisla-
tivas e de fiscalizacdo sejam desenvolvidas com eficiéncia, seguranca e regularidade. Ao
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centralizar a coordenagdo de pessoas, processos, recursos e infraestrutura, a Secretaria
contribui diretamente para a racionalizagcao dos recursos publicos, o fortalecimento da
governanca administrativa e a melhoria continua dos servicos prestados a sociedade.
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m atencdo ao OF/DG n° 02/2025, que solicita o encaminhamento dos relatdrios
circunstanciados das atividades executadas no exercicio de 2025, para fins de
instrucao da Prestacdo de Contas Anual (PCA) a ser encaminhada ao Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo no exercicio de 2026, encaminham-se as
informacdes relativas as contratagdes diretas realizadas pela Camara Municipal de Viana
no ano de 2025, no ambito da Secretaria de Servigcos, Compras e Contratos, por meio de
dispensas e inexigibilidades de licitacao.

As contrata¢Oes foram devidamente formalizadas em processos administrativos pro-
prios, observando-se as hipodteses legais previstas na legislagao vigente, com indicagao
do fornecedor e dos valores contratados.

Segue, o Relatdrio Circunstanciado de Contratagdes Diretas — Exercicio 2025, contendo a
relagdo dos processos administrativos, objetos, modalidades, fornecedores e respectivos

valores.

. PROCES- OBJETO MODALIDA- FORNECE- VALOR
; SO DE DOR _
1 0009/2025 | Célculos atuariais | Inexigibilidade = ETAA - Escri- ' R$ 4.000,00
- torio Técnico -

de Assessoria
. Atuarial .
| 0102/2025 Passagens aéreas | Dispensa Atual Turismo e | R$ 3.526,58
Z Eventos |
0690/2025 Bombas hidrauli- Dispensa Vila Bombas R$ 3.329,40
; cas ;
| 0663/2025 | Café e aglcar Dispensa Minimercado  R$ 41.364,00
: Moreira :
| 0905/2025 | Ar Condicionado Dispensa Frigelar Comér- | R$ 2.998,18
ﬁ portatil cio e Industria |
| 0846/2025 Passagens aéreas | Inexigibilidade | Atual Turismo e | R$10.713,04
Z eventos |
| 0548/2025 Buffet — Aniversario | Dispensa AD Buffet Fes- | R$60.465,00
; Viana tas e Eventos ;
| 0547/2025  Placas de homena- | Dispensa WIC Comunica- | R$16140,00
: gem ¢ao Visual :
1 1223/2025 Participacao de Inexigibilidade | M. K. Cursose | R$17.950,00
' Servidores no 2° Gestdo Publica |
. Licita Sudeste .
| 0906/2025 | Seguro Coletivo Dispensa MBM Segura- | R$ 998,40
Z para Estagidrios ' dora |
51176/2025 Cancela automa- Dispensa B.D.R. Comércio R$ 4.500,00

tica

de Equipamen- |

tos

RELATORIO DE GESTAO LEGISLATURA 2025-28

Assinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2006 por JOILSCON BROEDEL em: 31/03/2025 09:22,



11838/2025 | TVde LED 32 Pole- ' Dispensa | IMP Distribui-  |R$1037,00 |

: ' gadas v ' dora Geral .

;1840/2025 iAntivirus Dispensa Microdados R$ 2.139,00 ’

; f |  Sistemas '
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presente relatério quantitativo tem por finalidade demonstrar, de forma ob-

jetiva e simplificada, a producao legislativa da Camara Municipal de Viana no

exercicio da 1° Sessao Legislativa de 2025, correspondente a 20° Legislatura,

consolidando informacgdes relevantes para fins de transparéncia, controle ins-
titucional e memdria administrativa.

2. DA PRODU(;AO LEGISLATIVA

No exercicio da 17 Sessao Legislativa de 2025 - 20° Legislatura, foram produzidos os se-
guintes atos legislativos e proposicdes sob a responsabilidade da Secretaria Legislativa
da Camara Municipal de Viana:

Projetos de Lei;

Projetos de Decreto Legislativo;
Propostas de Emenda a Lei Organica;
Projetos Indicativos;

Votos de Louvor e de Pesar;

Moc¢des de Aplauso; e

Indicagbes.

2.1 PROJETOS DE LEI

Projeto de Lei é a proposicao normativa submetida a tramitacao legislativa com o ob-
jetivo de se converter em lei. Pode ser de iniciativa do Poder Legislativo ou do Poder
Executivo.

Quantitativo dos Projetos de Lei:

_ Descricao Quantidade Percentual
 Projetos de Leiapresentados L 100%
' De iniciativa do Legislativo 16 73,9%
De iniciativa do Executivo 4] 26,1%
f.Pr_Oer.t_o_S ablovadesllegbiatve L = @ 28
| Projetos aprovados (Executivo) 37 90,2%*
Projetos de Lei retirados 1 7.0%
Leisoriginades | s 478%
| Projetos pendentes de tramitacdo 71 452%
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